BENH VIEN PHUC HOI CHUC NANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HQI PONG XET TUYEN VIEN CHUC D{c 14p - Ty do - Hanh phiic

Sé: 237 /QP-HPXT-BVPHCN Ha Néi, ngay 20 thang 3 ndm 2024.

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Noi quy, Quy che xét tuyén vién chire vao 1am viéc tai
Bénh vién Phuc hdi chi¥c ning nim 2023

CHU TICH HQI PONG XET TUYEN VIEN CHU'C NAM 2023
CUA BENH VIEN PHUC HOI CHUC NANG

Cin cr Luét Vién chirc s6 58/2010/QH12; Luat sua dbi, bd sung mot s6 diéu
cua Luat Can bd, cong chire va Luét Vién chuc s0 52/2019/QH14;

Cén cu Nghi dinh sO 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phu vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién churc;

Céan ci Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh phu vé sua
d6i, bd sung mot so diéu cia Ngh1 dinh so 115/2020/ND-CP ngdy 25/9/2020 vé
tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

Can cir Thong tu sO O6/2020/TT-BNV ngay 02/12/2020 ctia B6 ndi vu vé ban
hanh quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi ndng ngach
céng churc, thi hoac xét thang hang chttc danh nghé nghi€p vién chirc; Noi quy thi
tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chitc, thi ning ngach cong chirc, thi hodc xét
thang hang chirc danh nghe nghiép vién chuc;

Can cur Quyet dinh s6 320/QD-UBND, ngay 16/ 172017 cua UBND Thanh phd
Ha N6i vé viéc Quy dinh vi tri, chirc ndng, nhiém vy, quyen han va co céu t chirc
cua Bénh vién phuc h6i chirc nang truc thude So Y té Ha Noi;

Cin cir Quyét dinh sb 25/2021/QD-UBND ngay 19/11/2021 cia UBND thanh
ph6 Ha Noi ban hanh Quy dinh vé quan ly t6 chirc bd may, bién ché, can bd cong
chure, vién chire, nguoi lao dong trong t6 chirc hanh chinh, don vi1 sy nghiép cong
1ap, doanh nghi€p c6 von nha nuéce thudc thAm quyén quéan 1y ctia UBND thanh
ph6 Ha Noi;

Cin ctr Quyét dinh s 5333/QD- SYT ngay 06/12/2023 cua S6 Y té Ha Noi vé
VI1EC phe duyet chi tiéu va ban hanh K& hoach tuyén dung vién chirc vao lam vigc
tai cac don vi su nghiép cong l4p tur bao dam mét phan chi thudng xuyén va don
vi su nghiép cdng 1ap do Nha nuéc bao dam chi thudng xuyén truc thudc S& Y té
Ha No1 nam 2023;

Cin cir Ké hoach t§ chic thuc hién tuyén dung vién chirc s6 350/KH-
BVPHCN ngay 15/12/2023 va Thong bao s6 355/TB-BVPHCN ngay 21/12/2023
ctia Bénh vién Phuc héi chirc ning;

Cin cr Bién ban hop ngay 19/3/2024 cua Hor déng xét tuyén vién chirc Bénh
vién Phuc héi chirc ning nim 2023,
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QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Noé1 quy va Quy ché xét tuyén
vién chirc vao 1am viéc tai Bénh vién Phuc hoi chirc ning ndm 2023,
Pieu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac 6ng (ba) Hoi dong xét tuyén vién chire, cac Ban, T4 gitip viéc
Hbi dong, cic don vi, ¢4 nhan c6 lién quan va cac thi sinh dy tuyén vién chitc vao

lam viéc tai Bénh vién Phuc héi chirc ning nim 2023 chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan: CHU TICH

- S&'Y té (dé bao cdo); HOI BONGXET TUYEN
- P.KHTH (dé diing trén website BV):;

- Bang tin don vi;

- Nhu diéu 3;

- Luu: P.TCHCQT, VT.

Pham Vin Minh
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SO Y TE HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PHUC HOI CHUC NANG Djc lip - Ty do - Hanh phic
HQI DPONG XET TUYEN VIEN CHUC
NAM 2023 Ha N¢i, ngay 20 thang 3 nam 2024.
NOI QUY

KY XET TUYEN VIEN CHUC VAO LAM VIEC TAI
BENH VIEN PHUC HOI CHUC NANG NAM 2023

(Kem theo Quyét dinh s6 .23, /QD-HDXT -BVPHCN ngay 20/3/2024 cua Hbi
dong xét tuyén vién chitc Bénh vién Phuc hoi chire ning ndm 2023)

Piéu 1. Quy dinh d0i véi thi sinh

1. Phai c6 mit trude phong thi ding gid quy dinh (thdi gian, dia diém cu thé
da duoc ghi rd tai thong bao triéu tap thi sinh tham du phong van xét tuyén vién
chirc). Trang phuc gon gang, van minh, lich su.

2. Xuat trinh Gidy chimg minh nhén dén hodic Thé cin cudc cong din hoic
mdt trong céc loai gidy to tiy than hop phép khéc c6 dén anh dé giam thj d6i chiéu
trude khi vao phong thi.

3. Ngoi ding chd theo s bdo danh, & Gidy chimg minh nhan dén hoic Thé
cin cude cong dan hoiic mdt trong cac loai gidy t& tiy than hop phap khéc cé dén
anh 1én mit ban dé cac Giam thi phong thi, Ban kiém tra, sat hach va cic thanh
vién Hoi dong tuyén dung kiém tra.

4. Chi dugc mang vao phong thi bit viét va mot s loai thudc ma thi sinh du
phong van cé bénh 4n phai mang theo; khong dwoc mang vao phong thi dién thoai
di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong tién ky thuat thu, phat
truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung, truyen tai thong tin

khac va cac loai glay td, tai lidu c6 lién quan dén ndi dung phong van (trir trudng
hop dé phong van c6 quy dinh khac).

& Ch1 str dung loai gidy nhap do Gidm thi phong thi phat dé 1am bai chuén bi
phong van, khong dugc lam ba1 chuén bj phong van trén glay khac; phai ghi day
du cac muc quy dinh trén gidy 1am bai chuin bj phong van.

6. Bai phong van chi duge viét bing mot loai muc ¢ mau xanh hodc mau den.
Khéng duoc stir dung cac loai muc mau khac, muc nhii, muc phan quang, but chi
d& 1am 1am bai chuan bi phong vén (trir trudng hop dé phdng van c6 quy dinh
khac); khong dugc danh dau hodc 1am ky hiéu riéng 1én gidy nhép.

7. Tuén thd moi hudng dan ca gidm thi; giit trt ty va khong dugc hut thude
ho#c stt dung chét kich thich trong phong thi.

8. Khong dugc trao d6i v&i nguoi khac trong thoi gian phong van, khoéng dugc
trao dbi bai chuén bi phong van, khéng dugc chép bai hodc nhin bai chuén bi
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phong van cua thi sinh khac hodc cd bat ky mot hanh déng gian 14n ndo khac.
Nghiém cam moi hanh vi sao chép, truyén tai théng tin cé lién quan dén dé phong
van ra ngodi phong thi hodc nhan thong tin tir ngoai vao phong thi.

9. Néu can hoi diéu gi, phai hoi cong khai Gidm thj phong thi.

10. Truong hop can viét lai thi gach chéo hodc gach ngang phi‘m d3 viét trong
bai chuan bi phong vén (trir trudng hop d phong van c6 quy dinh khic).

11. Thoi gian chuan bi ciu hdi phong vén tai phong hodc khu vuc chuin bi
ndi dung phong van: 15 phuit.

12. Thoi gian thi sinh tra 101 cdu hdi phong van: Mai thi sinh phai tra 11 03
(ba) cau hdi phong van, thoi gian khéng qua 30 phut.

13. Trong thoi gian chuén bi phong van va phdng vén thi sinh khoéng duoc ra
ngoai phong chuan bi phong van va phong vén. Néu thi sinh c6 dau, 6m bat thuong
thi phai bao cho Giam thy phong thi va Giam thi phong thi bao ngay cho Trudng
ban Kiém tra, sat hach xem xét, giai quyeét.

14. Ngung tra 1o1 phong van ngay khi gidm thi tuyén bd hét thoi gian phong
véAn va ndp lai bai chuén bi phong van cho Ban kiém tra, sat hach.

15. Néu thi sinh tham du phéng van hd hodc nhd ngudi phong van hd déu bi
dinh chi khong tham gia x¢€t tuyén vién chirc, phai roi khoi khu vuc thi sau khi ¢6
Quyét dinh cia Hoi dong xét tuyén vién chitrc va bi xir 1y theo quy dinh cua phap
luét.

16. Nop lai toan bd gidy nhap va ciu héi da bc thim cho Giam thj phong thi
ngay sau khi hét thoi gian phong vén, phai ghi 15 sb to gidy nhap da nop va ky
vao danh sdch thi sinh d tham du phéng véan. Truong hop khéng tra 10i duoc cdu
hoi phong van thi sinh ciing phai ndp lai gidy nhap va cau hoi da bdc tham.

Pieu 2. Xir Iy vi pham d6i véi thi sinh

1. Khién trach:

Gidm thi phong thi 14p bién ban, cong bo cong khai tai phong thi va 4p dung
d6i vai thi sinh vi pham mét trong cac 16i sau:

a) C6 y ngoi khong diing chd ghi sé béo danh ciia minh;

b) Mang vao phong thi dién thoai di dong, may ghi &m, may anh, may vi tinh,
cic phuong tién ky thuat thu, phét truyén tin, phucng tién sao luu dit liéu, thiét bi

chira dung, truyen tai thong tin khac va céc loat glay td, tai liéu c6 lién quan dén
ndi dung phong van (trir truong hop dé phdong van c quy dinh khéc).

2. Canh cdo:
G1am thi phong thi 14p bién ban, cong bo cong khai tai phong thi va ap dung
ddi véi thi sinh vi pham mét trong céc 16i sau:

a) Trao déi gidy nhap véi thi sinh khéc;
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b) Str dung tai liéu, dién thoai di ddng, may ghi &m, may anh, may vi tinh va
cac phuong tién k¥ thuat thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir 1iéu, thiét bi
chira dung thong tin khac trong phong thi (trur truong hop dé phong van cé quy
dinh khac).

3. Pinh chi phdng van:

Trudng ban Kiém tra, sat hach dinh chi phong van doi véi thi sinh vi pham da
bi 1ap bién ban véi hinh thirc canh cdo nhung van ¢b tinh vi pham ndi quy hoic
thi sinh cd y gdy mét an toan, trat ty 1am anh hudng dén phong thi. Viéc dinh chi
phdng van dugc cong bo cong khai tai phong thi.

4. Huy két qua phdng van:

Cin ¢t vao bao cdo cia Chu tich Hbi dong, ngudi dimg dau co quan, don vi
c¢6 tham quyén t6 chirc tuyén dung vién chirc hity bod két qua phong van d6i véi
thi sinh vi pham mét trong cic 16i sau:

a) Viét, v& vao to gidy chuin bi phong van nhitng ndi dung khéng lién quan
dén ndi dung cua bai phong van;

b) Panh trao bai phong van hodc phong van hd hoic bi dinh chi phéng vén.

5. Trir diém bai thi phong van:

a) Thi sinh bi khién trach trong phan phéng van nao, bai phdng van nao sé bi
trir 25% tong sO cu tra 101 dung ctia phan phong van d6 hodc 25% tong sb diém
ctia bai phéng van do;

b) Th1 sinh b1 canh cao trong phong van ndo, bai phong van nao s& b1 trir 50%
tong sO cau tra lo1 dung cua phén phéng van d6 ho#ic 50% tong sé diém ctia bai
phéng van d6;

6. Thi sinh vi pham ndi quy, quy ché phai bi 1ap bién ban, Gidm thi phong thi
va thi sinh vi pham cting phai ky vao bién ban. Sau khi 1ap bién ban va cdng bd
cong khai tai phong thi, Giam thi phong thi phai bao cao ngay véi Truong ban
Kiém tra, st hach.

Truong hop thi sinh vi pham khong ky bién ban vi pham thi Giam thi phong
thi moi dai dién thanh vién Ban kiém tra sat hach tai phong thi ¢ thi sinh vi pham
ky x4ac nhan sy viéc va bao cdo Truong ban kiém tra, st hach xem xét, quyét
dinh.

8. Thi sinh c¢b y gdy mat an toan, trat ty lam anh hudng dén phong thi, ngoai
viéc bi dinh chi, hiy két qua thi, thy theo tinh chat, mirc d§ con bi xit 1y theo quy
dinh ctia phéap luat hinh sy.

9. Thi sinh du phéng van 13 can bd, cong chirc, vién chirc néu bi dinh chi
phdng van hoic bi hiy hét qua phdng van, ngudi diung dau co quan, don vi ¢6
thim quyén quan ly xem xét, x{r ly ky ludt theo quy dinh ctia phap ludt vé cén bo,
cong chirc, vién chirc.
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Picu 3. Quy dinh d6i véi Giam thi phong thi, giAm thi hanh lang

1. Phai cé mit tai dia diém phong van ding gid quy dinh. Trang phuc gon
gang, van minh, lich sy.

2. Thuc hién dang chuc trach, nhiém vu dugc giao theo quy ché, noi quy.

3. Gitr trat tu, khong dugc lam viéce riéng; khong dugc hat thuéc: khong duoc
str dung cdc loai dd udng c6 con hodc céc chat kich thich; khong dugc sir dung
dién thoa1 d1 dong, may ghi am, may anh, may vi tinh, cdc phuong tién k¥ thuat
thu, phat truyén tin, phwong tién sao luu dit liéu, thiét bi chira dung, truyén tai
thong tin khac trong phong thi, trir trudng hop Ban kiém tra, sat hach kiém k¥
thudt vién str dung mdy vi tinh va cic thiét bj c6 lién quan d6i voi phén phong

r
A

van.

4. Khong dugc trao ddi riéng véi bat ky thi sinh nao trong thdi gian phong
van.

Piéu 4. Xt 1y vi pham ddi véi can bd, cong chire, vién chire tham gia to
chirc phéng van va ca nhén lién quan khéc vi pham ndi quy, quy ché

1. Ngudi tham gia t6 chirc ky tuyén dung vién chirc (thanh vién Héi ddng,
thanh vién c4c bd phan gitp viéc Hoi dong, thanh vién T6 phuc vu) 13 cén b,
cong chirc, vién chitc ¢é hanh vi vi pham ndi quy, quy ché ngoai viéc bi dinh chi
lam céng tac phuc vu k¥ tuyén dung vién chirc cdn bi xem xét xtr 1y ky luat theo
quy dinh ctia phép luit vé can b, céng chirc, vién chic.

2. Can bd, céng chirc, vién chirc khdng tham gia t6 chirc ky tuyén dung vién
chirc nhung c6 c4c hanh vi, nhu: phéng van hg; chuyén d& phéng véan ra ngoai;
dua 101 giai vao cho thi sinh; dua théng tin sai 1éch gdy anh huéng xau dén ky
phong van; gy roi 1am mét trat tu tai khu vue thi thi bi xir Iy ky ludt theo quy
dinh ciia phap ludt vé can b, cong chirc, vién chirc.

3. Ngudi tham gia t6 chirc ky tuyén dung vién chirc va nhitng ngudi c6 lién
quan khac ma khong phai 1a can bg, cdng chirc, vién chirc néu c6 hanh vi vi pham
ndi quy, quy ché, tity theo tinh chat, mirc d bi co quan, don vi hién dang quan ly
Xem Xet, quyét dinh hodc bao cao cé‘ip c¢6 thAm quyén xem xét, quyét dinh viéc
chim dirt hop dong dang dugc ky két.

4. Nguoi tham gia to chirc ky tuyén dung vién chirc va nhitg ngudi cé lién
quan khac vi pham néi quy, quy ché thi ngudi ding dau co quan, don vi c6 tham
quyén quan ly khé‘)ng b6 tri ddm nhiém nhiing cé‘)ng viée ¢6 lién quan dén cong tac
to chire ky tuyen dung vién chirc tir 01 ndm dén 03 ndm ke tir thoi diém co quan,

don vi ¢6 thAm quyén ban hanh quyét dinh x1r 1y ky luét vé hanh vi vi pham néu
trén.
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SO Y TE HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

BENH VIEN PHUC HOI CHUC NANG Poc ldp - Ty do - Hanh phiic
HOQI PONG XET TUYEN VIEN CHUC NGRS
NAM 2023 Ha N¢i, ngay 20 thang 3 nam 2024.
QUY CHE

KY XET TUYEN VIEN CHUC VAO LAM VIEC TAI
BENH VIEN PHUC HOI CHUC NANG NAM 2023

(Kem theo Quyét d:inh O v .. /OD-HPXT-B VPHCN ngay 20/3/2024 cua Hoi
dong xét tuyén vién chirc Bénh vién Phuc héi chuc ndng ndm 2023)

Picu 1. Quy dinh chung vé Hoi dong xét tuyén vién chirc

1. Hoi dong xét tuyén vién chirc nim 2023 ciia Bénh vién Phuc hdi chirc ning
(sau day viét tat 1a Hoi dong) do Gidm ddc Phuc hdi chirc ning quyét dinh thanh
1ap.

2. Hoi ddng thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai khoan 3 Diéu 8 Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh phul.

3. Khong bd tri nhitng ngudi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du tuyén hosic ciia bén vo (chong) ciia nguoi du tuyén; vo hoic chdng, con
dé hoic con nudi ciia ngudi du tuyén hodc nhitng nguoi dang trong thoi han xir ly
ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét 1am thanh vién Hoi dong tuyén dung,

thanh vién cac bd phan giup viéc cua Hoi df’ing tuyén dung.

4. Ho1 dong duoc st dung con dau, tai khoan cua Bénh vién Phuc hoi chirc

L4

nang.
5. Hoi d6ng tu gidi thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém ciia thanh vién tham gia Hji
dong

1. Chu tich Hoi dong:

a) Chiu trach nhi€m trudc phép luét va cac co quan, don vi co tham quyén vé
viéc to chirc thuc hién céc nhiém vu ciia Hoi d(’ing va chi dao t6 chirc ky xét tuyén
dung vién chirc bao dam ding ndi quy, quy ché theo quy dinh.

b) Phan cong trach nhiém, nhiém vu cu thé cho tirng thanh vién ciia Hoi dong.

c) Quyét dinh thanh 14p céc bd phan gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu ding ky
du tuyén; Ban Kiém tra, s4t hach (dé thuc hién phong van); thanh 1ap T6 thu ky
giup viéc Hoi dc“mg (xét théy can thiét); T6 hau can.

d) Quyét dinh cu thé cch thirc td chire, thoi gian b&t dAu phong vén.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

e) Bdo cao nguoi dang diu co quan, don vi c6 thim quyén tuyén dung vién
chirc ban hanh céc quyét dinh: Danh sach thi sinh du diéu kién tham dy ky thi
tuyén, xét tuyén sau khi kiém tra Phiéu ding ky du tuyén; cong nhan két qua ky
tuyén dung vién chue.

g) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong qud trinh té chirc
ky xét tuyén vién chirc.

2. Pho Chu tich Hot dfing- Phé Chu tich Hoi dong thudng truc: Giup Chu tich
Hbi d6ng diéu hanh hoat dong ctia Hoi dong va thuc hién mot sO nhiém vu cu thé
theo su phan cong ciia Chu tich Hoi dong; chiu trach nhiém trudc phap luét, trude
Chu tich Hoi dong vé nhiém vu duoc phén cong.

3. Uy vién Hbi dong: Uy vién Hoi dong thuc hién nhiém vu cu thé do Chu tich
Ho1 dc"‘)ng phan cong, bdo dam hoat dong ctia Hoi déng thuc hién ding quy dinh
cua phap luat; chiu trach nhiém trudce phap luat, truée Chu tich Hoi dc"ing vé nhiém
vu duoc phan cong do.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong: Chiu trach nhiém truéc phép luit, trude
Chu tich Hoi dong vé cic nhiém vu duoc phan cong sau day:

a) Chuén bi c4c vin ban, tai liéu phuc vu cho hoat déng ctia Hoi dong; ghi
bién ban cac cugc hop cua Hoi dong; chuan bi danh sach thi sinh, cic miu bién
ban phuc vu cho hoat dong cua ky xét tuyén dung vién chirc va cdc mau biéu, tai
liéu khéc lién quan dén hoat dong ciia Hdi dong;

b) T6 chire, chuan bi c4c tai liéu huéng dan 6n tap cho thi sinh (néu co);

c) Nhén, bao quan bang tong hop két qua cham phéng van dugc dong trong
cac tii con nguyén niém phong tir Ban kiém tra, sat hach;

d) Téng hop, bdo cdo Chu tich Hoi dong vé két qua ky xét tuyén dung vién
chuec;

@) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Hoi dong.

Piéu 3. Ban Kiém tra, sat hach:

1. Ban Kiém tra, sat hach do Chu tich Hoi ddng thanh lap, gom: Trudng ban
va c4c thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua Trudng ban Kiém tra, sat hach:

a) Chju trdch nhiém truédc phép luét, trudc Chu tich ho1 dong to chirc viée
kiém tra, sat hach dang quy dinh.
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b) T6 chirc thuc hién viéc phong van, chdm diém phong vén theo nguyén tic
mdi thi sinh du thi phai c¢ it nhét tir 02 thanh vién trd 18n cham diém.

¢) Tong hop két qua diém phong van, thuc hanh kém theo timg phiéu chim
diém dbi vai timg thi sinh, dung trong tai dan kin, niém phong va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hdi dong.

d) Gitr bi mat két qua diém phong van.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban Kiém tra, s4t hach:

3.1. Giam thi phong thi:

a) Thuc hi€én nhiém vu theo su phén cong cia Trudng ban Kiém tra, sat hach.

b) Phai c6 mit ding gio tai dia diém phdng van dé 1am nhiém vu.

c) Trong khi thyuc hién nhiém vu, khong dugc mang vao phong thi dién thoai
di dong, may ghi am, may anh, may vi tinh, cac phuong tién k¥ thuét thu, phat
truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi chira dung, truyén tai thong tin
khéc va céc loai gidy td, tai liéu c6 lién quan dén ndi dung phéng van; khong duoc
lam viéc riéng; khong duogc hut thudc; khong dugc sir dung cac loai d6 udng cé
con hodc cac chat kich thich.

d) Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi. Trudng hop thi sinh nhét
thiét phai ra khoi phong thi thi Giam thi phong thi phai thong bdo ngay cho giam
thi hanh lang dé gidm thi hanh lang bao cdo ngay Trudng ban Kiém tra, sat hach
xem xét, giai quyét.

d) Trudng hop thi sinh vi pham néi quy, quy ché thi Gidm thi phong thi phai
1ap bién ban xir Iy theo quy dinh. Néu cé tinh hudng bat thudng phai b4o céo ngay
cho Trudng ban Kiém tra, sit hach xem xét, giai quyét.

e) Chiu trach nhiém trudc phap luat, truée Truong ban Kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phén cong.

3.2. Giam thi hanh lang:
a) Gilr gin trat tu va bao ddm an toan bén ngoai phong thu.

b) Phat hién, nhéac nhd, phé binh va cing Gidm thi phong thi 14p bién ban thi
sinh vi pham nd1 quy, quy ché ctia ky xét tuyén & khu vuc hanh lang. Truong hop
vi pham nghiém trong nhu gy mat trit tw, an toan & khu vyc hanh lang phai béo
cdo ngay cho Trudng ban Kidm tra, sat hach xem xét, giai quyét.

¢) Khong duogc vao phong thi.
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d) Chju trach nhiém trudc phép ludt, trude Truong ban Kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong.

3.3. Cdn bo kiém tra, sdt hach:

A ; ” A \ A ' A ’ . ’ ’ ¢ ’ ~
a) TO chuc phong van va cham diém thi sinh theo dang dap an, huéng dan
A . A . A n A 2 A
cham diém, thang diém cua dé phong van.

b) Béo cdo cdc d4u hiéu vi pham trong qué trinh tb chirc phong vén véi Trudng
ban kiém tra, sat hach va kién nghi hinh thirc xur ly.
¢) Giit bi mat két qua diém phong vén.

d) Chiu trach nhiém trudc phép luat, truée Trudng ban kiém tra, sat hach vé
nhiém vu dugc phan cong.

3.4. Thanh vién kiém thu ky Ban Kiém tra, sdt hach:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban Kiém tra, sat hach va thuc hién cac nhiém
vu khéc theo phan cong cua Trudng ban Kiém tra, sat hach; chiu trach nhiém
trudc phap luat, trude Truong ban Kiém tra, sit hach vé nhiém vu dugc phan
cong.

4. Tiéu chuan cia nguoi dugce cuir tham gia Ban Kiém tra, sat hach:

a) Nguoi dugc cu tham gia Giam thi phong thi, giam thi hanh lang trong Ban
Kiém tra, sat hach 13 vién chirc ciia Bénh vién Phuc héi chirc ning;

b) Ngudi duge cr tham gia 1am cén bd kiém tra, sat hach 13 vién chirc cia
Bénh vién Phuc héi chtrc ning hoic cia co quan, don vi khac do Chu tich Héi
d6ng quyét dinh; cé trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém cong tdc trong nganh, linh
vuc va pht hop véi yéu cau cia vi tri cin tuyén;

c¢) Khong cir 1am thanh vién Ban kiém tra sat hach d6i v4i nhitng ngudi ¢
quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua bén vg hoac chéng; vo hoéc chc“mg; con
dé hodc con nudi ciia ngudi du xét tuyén hodc nhitng ngudi dang trong thoi gian
b1 xem xét xu ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét.

Piéu 4. Ban kiém tra Phiéu diing ky duw tuyén

1. Chu tich Hoi dong thanh 1ap Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén, gom:
Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mgt thanh vién ki€ém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cita Trudng ban kiém tra Phiéu ding
ky dy tuyén:

a) Chiju trach nhiém trude phép luét, truée Chu tich HQ1 dong viéc t6 chuc
thyc hién nhiém vu kiém tra Phiéu ding ky dy tuyén.
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b) T4 chie thuc hién viée kiém tra diéu kién, tiéu chuin cla nguol du tuyén
d4 ding ky tai Phiéu ding ky du tuyén.

c) Tong hop danh sich nguoi ding ky du tuyén dap g da diéu kién, tiéu
chuan du thi; danh sach nguoi diang ky du tuyén khéng dap tng du diéu kién, tiéu
chuén du thi, bdo cdo Chu tich Hoi déng.

3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ctia cdc thanh vién Ban kiém tra phiéu
b r K
dang ky du tuyén:

Thue hién nhiém vy kiém tra diéu kién, tiéu chuan ciia ngudi du tuyén theo
yéu cau cua vi tri viéc 1am d3 ding ky tai Phiéu ding ky dy tuyén theo phan cong
cua Truong ban; chiu trach nhiém trudc phap luét, trudec Trudng ban kiém tra
phiéu ding ky du tuyén vé nhiém vu dugc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban kiém
tra phiéu ding ky du tuyén:

Ghi bién ban c4c cudc hop cia Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén va thuc
hién c4c nhiém vu khéc theo phan céng ciia Trudng ban kiém tra Phiéu dang ky
du tuyén; chiu trach nhiém trudc phép luit, trude Trudng ban kiém tra phiéu ding
ky du tuyén vé nhiém vu duoc phan cong.

5. Tiéu chuan ciia ngudi duogc cir tham gia Ban kidm tra Phiéu dang ky du
tuyén:

Ngudi dugce cir tham gia Ban kiém tra phiéu ding ky du tuyén 1a vién chirc
cua Bénh vién Phuc hoi chic nang; co trinh do chuyén moén, kinh nghi€ém coéng
tac trong nganh, Iinh vuc phu hop véi yéu cdu cua vi tri can tuyén.

Piéu 5. Ban gidm sat ky tuyéen dung

1. Ban gidm sat ky tuyén dung (sau day goi chung 12 Ban gidm sét) do Gidm
dbc Bénh vién Phuc hoi chirc ning thanh 14p gom: Trudng ban va cac thanh vién.

2. Hoi dong tuyén dung va céc ban gitip viéc ctia Hoi dong tuyén dung khong
tham gia la thanh vién Ban giam sat.

3. Khong bo tri nhitng ngudi c¢6 quan hé 14 cha, me, anh, chi em rudt cua nguoi
du tuyén dung vién chirc hofic ciia bén vo (chong) ciia ngudi du tuyén dyng vién
chirc; vo hodc chdng, con dé hodc con nudi cua ngudi dy tuyén dung vién chirc
hodc nhimg nguoi dang trong thoi han xtr 1y ky luét hodic dang thi hanh quyét dinh
ky luat ]Jam thanh vién Ban giam sat.

4, NO1 dung giam sat gOm: Viéc thuc hién cdc quy dinh vé t6 chirc ky xét
tuyén; vé thue hién quy ché va ndi quy cua ky xét tuyén; vé thye hién chic trach,
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nhiém vu cua cac thanh vién Hoi dong tuyén dung va céc thanh vién tham gia cac
Ban gitip viée cia Hoi dong.

5. Dia diém gidm sat: Tai dia diém lam viéc ctia Hoi dong, dia diém 1am viéc
cta bd phan gitp viéc cua Hoi dong.

6. Thanh vién Ban gidm sat dugc quyén vao phong phdng van trong thési gian
td chire thi; cé quyén nhic nhé thi sinh, Giam thi phong thi, giam thi hanh lang,
céc thanh vién khic Hoi dong va thanh vién cdc bd phén gilp viéc ctia Hoi dong
trong viéc thuc hi€n quy ché va néi quy; dugc quyén yéu cau Giam thi phong thi
lap bién ban d6i véi thi sinh trong phong thi vi pham quy ché, ndi quy (néu cé).

7. Thanh vién Ban giam st dugc quyén lap bién ban trong trudng hop thanh
vién Hoi dong, thanh vién céc bd phén giup vi€c cua Hoi d6ng vi pham ndi quy,
quy ché va d& nghi nguoi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén td chirc tuyén
dung vién chirc xem xét, xur ly hanh vi vi pham d6 theo quy dinh cua Pang va cua
phap luét vé cén bd, cong chuc, vién chue.

8. Khi phat hién thanh vién Ban giam sat khong thuc hién ding chic trach
nhiém vu dugce giao hodc can thi€p vao cong viéc cua cac thanh vién Hoi dfing
hodc cua cac thanh vién Ban giup viéc cua Hoi déng vo1 dong co, muc dich ca
nhén thi c4c thanh vién Hoi dong hoic thanh vién Ban gitip viéc ciia Hbi déng c6
quyén dé nghi Trudng ban giam sat dinh chi viéc thuc hién nhiém vu va bao cdo
Giam ddc Bénh vién Phuc héi chirc nang xem xét, xu ly trach nhiém theo quy
dinh ctia phép luét vé can bd, cong chirc, vién chitc.

QA X A )\
Dieu 6. To hau can

1. T6 hau can do Chu tich Hbi ddng thanh 1ap gdm: Té trudng va céc thanh
vién. SO luong thanh vién T hiu can do Chu tich Hbi déng quyét dinh.

2. T trudng chiu trach nhiém phan céng cac thanh vién T6 hiu can ¢ nhiém
vu gitp viéc cho Hoi dong tuyén dung t chirc, phuc vu cong tac xét tuyén. T6 tu
giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Nguo1 duge cuir tham gia T6 héu can 14 vién chirc, lao dong hop dong 68
ctia Bénh vién Phuc héi chirc ning. Tung thanh vién T4 hau can chiu trach nhiém
c4 nhan trudc phép luat, trude Chu tich Hoi dong, TO trudng T4 hau can vé nhiém
vu dugc phan cong.

Piéu 7. Cong tac chuan bi

1. Cham nhét trude 05 ngdy lam viée tinh dén ngay té chirc vong phong van,
Héi déng c6 trach nhiém gtri thong béo tri€u tdp thi sinh dy xét tuyén. No1 dung
thong bao triéu tip ghi r& thoi gian, dia diém lam thu tuc xét tuyén; thoi gian, dia
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diém t6 chirc 6n tap (néu cd); thoi gian, dia diém t6 chirc phong véan; hinh thirc
phdng van, phan phong van va cdc ndi dung khac lién quan.

2. Trudc ngay khai mac it nhat 01 ngdy lam viéc, H6i déng co trach nhiém
niém yét danh séch thi sinh theo sb bdo danh, theo phong thi, so d6 vi tri céac
phong thi, ndi quy, hinh thirc, thoi gian phong van dbi véi timg phan phéng vén
tai dia diém t6 chire, bé trf phong phong van phu hop véi viée to chirc phong van.

3. Trudc ngdy khai mac it nhat 01 ngay lam viéc, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong phai hoan thanh cac cong tac chun bi cho ky xét tuyén nhu sau:

a) Danh sach goi vao phong thi; danh sach thi sinh ky x4c nhin d3 hoan thanh
phdng van.

b) Hb so cho timg phong thi, gidy nhap (c6 dong dé"lu ctia Bénh vién Phuc hoi
chuc nang) va cé4c loai bién ban giao nhin dé phong vén; mau bién ban m& dé
phong van; miu bién ban ban giao két qua phdng véan; bién ban xir 1y vi pham noi
quy, quy ché ky xét tuyén; bién ban tam giit cac gidy t0, vat dung cua thi sinh vi
pham quy ché, ndi quy ky xét tuyén va mau bién ban khéc ¢é lién quan.

c) Thé cua thanh vién Hdi dong tuyén dung, Ban gidm s4t, Ban Kiém tra, sat
hach, T4 hau can. Thé ctia Chu tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi déng, Trudng ban
Kiém tra, sat hach in ddy du ho tén va chirc danh. Thé cta cé4c thanh vién khdc chi
in chuc danh.

Picu 8. T chirc khai mac

1. Trude khi bat dau ky xét tuyén dung vién chirc phai td chire 18 khai mac.

2. Trinh tu t0 chirc 1& khai mac nhu sau: Chao cd; tuyén b ly do; gi61 thi€u
dai biéu; cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong; cong bd quyét dinh thanh 14p
Ban giam sét; cong bd quyét dinh thanh 13p Ban Kiém tra, sat hach; Chu tich Hoi
dong tuyén bd khai mac; Thu ky Hoi dong phd bién ké hoach t6 chire, ndi quy.

Piéu 9. Cong tac van chuyén, ban giao deé phong van va giéy nhap:

1. Cong tac van chuyén, ban giao dé phong van

Khi van chuyén, ban giao d& phong van tir H6i dong cho Ban Kiém tra, sét
hach, & phong van phai dugc bao quan trong thing 1am bang kim loai, c¢6 khéa
va duge niém phong; khi ban giao phai 14p bién ban c6 su ching kién ctia Uy vién
kiém Thu ky Ho1 dong, thanh vién Ban gidm st va cta dai dién co quan cdng an
(néu dugc moi tham gia).

2. Gidy nhéap: Str dung thong nhit mdt loai gidy nhap do Hoi dong phét ra, ¢6
chir ky cia Gidm thi phong thi.
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Pidu 10. Xdc nhin tinh trang dé phéng vaAn va m& dé phong van

1. Cén bd kiém tra, sat hach mdi 02 dai dién thi sinh kiém tra niém phong
phong bi dung dé phong van va ky bién ban xac nhén phong bi dung dé phéng
van dugc niém phong theo quy dinh.

2. Trudng hop tii dyng dé phong van bi mét ddu niém phong ho#c c¢é dau hiéu
nghi ngd khéc, can bo kiém tra, sat hach [ap bién ban (c6 xac nhan cta 02 dai dién
thi sinh) tai phong thi; dong thoi théng bdo Trudng ban Kiém tra, sat hach dé bao
c4o Chu tich Hoi dong xem xét, giai quyét.

3. Truong hop sau khi ¢3 md dé phong van, néu phat hién dé phong van c6 16
(dé phong van c6 sai sot, nham dé phong van, thiéu trang, nham trang) hodc thira,
thiéu sd luong dé phdng van thi cdn bd kiém tra, sat hach phai thong bao ngay cho
Trudng ban Kiém tra, st hach dé 14p bién ban; dong thoi Trudng ban Kiém tra,
sat hach phai bdo cdo ngay 1én Chu tich Hoi déng dé xem xét giai quyét.

Piéu 11. T6 chirc phéng van:

1. Thoi gian chuén bi cau hdi phong vén tai phong hoic khu vuc chuan bi noi
dung phong van: 15 pht.

2. Thoi gian thi sinh tra 101 cAu hoi phong van: Mdi thi sinh phai tra 1&i 03 (ba)
cau hoi phéng van, thoi gian khéng qua 30 phut.

3. Khi chdm diém phdng van, céc thanh vién chidm ddc 14p trén phiéu chim
diém ddi véi ting thi sinh. Piém phéng van 1 diém trung binh cong ciia cic thanh
vién tham gia chdm phdéng van. Trudng hop cac thanh vién cham diém chénh 1&ch
nhau tir 5 diém trd 1én dén dudi 10 diém thi Trudng ban kiém tra, sat hach trao
dbi 1ai v6i cdc thanh vién tham gia chAm phdng van, sau d6 quyét dinh diém phong
van. Truong hop cac thanh vién chdm phong van diém chénh lé&ch nhau tir 10
diém trd 1én thi Trudng ban kiém tra sat hach bdo cdo dé Chu tich Hoi déng td
chirc dbi thoai gitra cic thanh vién tham gia chAm phéng van, sau d6 quyét dinh
diém phong van.

Piéu 12. Cach tinh diém, chim diém va xac dinh ngwoi tring tuyen:
1. Piém phong van duoc tinh theo thang diém 100.

2. Khi cham diém phong van phai cé it nhat tir 02 thanh vién tré 1én cham
diém phéng van. Piém cham phong van dugc cac thanh vién cham doc 1ap trén
phiéu chdm diém d6i véi timg thi sinh, ¢6 chit ky va ghi 16 ho va tén cia thanh
vién cham diém.

3. Xir Iy két qua chAm diém phéng van:
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a) Trudng hop céc thanh vién chdm diém phong van chénh léch nhau tir 5
diém tré xudng (diém cua thanh vién chadm cao nhét vdi diém cta thanh vién chim
thap nhat) thi lay diém trung binh cdng ctia cic thanh vién cham phong van 1am
diém chinh thirc roi ghi diém vao bang téng hop chung. Piém 1é cta tong diém
todn bai duge lam tron dén 1 (mét) chit s6 thip phan. Cac thanh vién tham gia

I'\ ? A \ r ¢ ~ A \ 2 1
cham phong van cung ky, ghi r6é ho tén vao bang tong hgp chung.

b) Trudng hop céc thanh vién chdm chénh 1éch nhau tir trén 5 dén duéi 10
diém (diém cta thanh vién chdm cao nhit véi diém cia thanh vién chdm thap
nhat) thi Trudng ban kiém tra, sat hach td chirc dbi thoai vé&i cac thanh vién tham
gia cham diém phong van, sau d6 Trudng ban kiém tra, sat hach quyét dinh diém
chinh thirc roi ghi diém vao bang tdng hop chung. Diém 1é cia tong diém toan bai
duoc lam tron dén 1 (mot) chit s6 thap phan. Cac thanh vién tham gia cham diém
phong van va Trudng ban kiém tra, sat hach cing ky, ghi rd ho tén vao bang tbng
hop chung.

¢) Trudmg hop céc thanh vién chdm chénh 1éch nhau tir 10 diém tré 18n (diém
ctia thanh vién chdm cao nhét véi diém cuia thanh vién chAm thip nhét) thi Truéng
ban kiém tra, s4t hach bao cdo Chu tich Hoi ddng t6 chirc doi thoai gitta cic thanh
vién tham gia chdm diém phong van, sau d6 Chu tich Hoi déng quyét dinh diém
chinh thirc rdi ghi diém vao bang tdng hop chung. Piém 1é ctia tong diém toan bai
dugc 1am tron dén 1 (mdt) chir s6 thap phan. Céc thanh vién tham gia cham diém
phong van va Chu tich Hoi dong cing ky, ghi 18 ho tén vao bang tong hop chung.

4. Trudng ban kiém tra, s4t hach niém phong két qua chdm phdng vén va ban
giao cho Uy vién kiém Thu ky Ho6i dong ngay sau khi két thic budi phong van.

5. X4ac dinh nguoi trung tuyén:

a) Nguoi triing tuyén trong ky thi tuyén vién chitc phai c6 du cac diéu kién
sau:

- C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1én.

- C6 56 diém vong 2 cOng véi diém uu tién quy dinh tai Tiéu muc 2 Muc V ké
hoach nay (néu cO) cao hon léy theo thir tu diém tir cao xubng thap trong chi tiéu
duogc tuyén dung cia timg vi tri viéc 1am.

b) Truong hop co tir 02 ngudi tro 1én ¢6 tong s6 diém tinh theo quy dinh bang
nhau & chi tiéu cudi cling clia vi tri viéc larn can tuyén thi ngudi c6 két qua diém
thi vong 2 cao hon 12 nguoi tring tuyén; néu van khong xdc dinh duoc thi ngudi
ding dau don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung vién chuc quyét dinh ngudi trung
tuyén.

c) Ngudi khong tring tuyén trong ky thi tuyén vién chirc khong dugce bao luu
két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén 14n sau.
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6. Khong thuc hién viéc phuc khao d6i véi két qua diém phong van.

Piéu 13. Tong hop, ban giao két qua phdng van

1. K&t qua cham diém phong vén phai dugc téng hop vao bang két qua chung
¢c6 chit ky cia céc thanh vién cham phong van va ctia Trudng ban kiém tra, sét
hach;

2. Sau khi t6 chire phong van, Trudng ban kiém tra sat hach ban giao két qua
phong van cia cdc thi sinh dy tuyén cho Uy vién kiém Thu ky Ho6i ddng tuyén
dung;

3. Uy vién kiém Thu ky hdi dong tuyén dung cé trach nhiém tong hop chung
két qua xét tuyén ciia céc thi sinh va bdo cdo Chii tich Héi dong tuyén dung;

4. Chu tich Hoi ddng tuyén dung béo cdo Giam dbc Bénh vién Phuc hoi chirc
ning cong nhan két qua xét tuyén.

5. Viéc ban giao két qua phong van phai 1ap thanh bién ban co6 su chung kién
cua thanh vién Ban giam sat va cua dai di€n co quan cOng an.

. A o2 A o A s LA _r
Dieu 14. Giai quyet khieu nai, to cao

1. Trong qua trinh t6 chirc ky xét tuyén dung vién chitc, truong hop cé don
thu phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 cédo thi Hoi dong xem xét gidi quyét theo
quy dinh ctia phdp luit vé khiéu nai, t cdo.

2. Trudng hop c6 don thu phan 4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 cédo vé cic noi
dung lién quan dén ky tuyén dung vién chirc sau khi Hoi dong da giai thé thi co
quan, don vi c6 thdm quyén t6 chirc tuyén dung vién chirc xem xét, giai quyét
theo quy dinh ctia phép luét vé khiéu nai, t6 céo.

Piéu 15. Lwru trir tai licu
1. H6 so, tai liéu vé ky xét tuyén dung vién chirc bao gdm: Céc vin ban vé td
chirc ky xét tuyén dung cua nguol dung dau co quan, don vi cé tham quyén td
chirc; céc van ban ciia Hoi dong trong qua trinh td chirc thuc hi€n; bién ban cac
cudc hop Ho1 dong; danh sich téng hop nguoi di diéu kién tham dy ky xét tuyén
dung vién chirc; cac bién ban ban giao de phong van, bién ban xac dinh tinh trang
niém phong dé phéng van, phiéu chdm phdng vén, bién ban cham phong van,
bang tong hop két qua phéng van, bién ban lap vé céc vi pham quy ché, ndi quy
(néu cb), quyét dinh cong nhan két qua ky xét tuyén dung vién chirc, quyét dinh
giai quyét khiéu nai, t6 cdo (néu cO) va céc loai bién ban, van ban, ta1 ligu khac
lién quan dén ky xét tuyén dung vién chirc.

2. Trong thoi han 01 (mdt) nim ké tir ngdy két thuc ky xét tuyén dung vién
chirc, Thu ky Ho1i déng chiu trach nhiém ban giao toan bd hd so, tai liéu quy dinh
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tai khoan 1 Diéu nay cho bd phan luu trit cia Bénh vién Phuc hdi chirc ning dé
td chirc luu trit theo quy dinh cia phap ludt vé luu trir. Trong qua trinh thyc hién,
néu c6 van dé khé khiin, vuéng méic, chua phi hop, céc to chirc, c4 nhan phén dnh
vé Hoi déng xet tuyén vién chirc thong qua thu ky Ho1 df'ing, dé tiép tuc nghién
ciru, stra do6i, bd sung cho phu hop.
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